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LEI MUNICIPAL N°. 532/97

DA NOVA REDACAO AO “CAPUT” DO
ART. 7° E 12° DA LEI 209/83, QUE DIS-
POE SOBRE A ORGANIZACAO ADMI-
NISTRATIVA DA PREFEITURA MUNI-
CIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE ENGENHEIRO PAULO DE FRONTIN,
Aprova ¢ eu, Jurandy Barbosa da Paixdo, Prefeito Municipal, Sanciono ¢ Promulgo a seguinte,

LEI MUNICIPAL :

Art. P - Fica alterado o Art. 7°. ftem V, da Lei Municipal n°.209/83, de
20/04/83, modificando a Estrutura Bdsica da Prefeitura no que concerne & Secretaria Municipal de
Satide ¢ Promogdo Social que passa a ter a seguinte organizagdo:

1° SECRETARIO(A) MUNICIPAL

*e**

2° SUB SECRETARIO(A)

sesjeskesi

3.1 - ASSESSORIA DE SAUDE
3.1.1 - COORDENADORIA DE ODONTOLOGIA
3.1.2 - COORDENADORIA DE EPIDEMIOLOGIA
3.1.2.1 - SETOR IMUNIZACAO
3.1.2.2 - SETOR VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
3.1.2.2.1 - PROGRAMAS ESPECIAIS
3.1.2.2.1.1 - PACS
3.1.2.2.1.2 - PAF
3.1.2.2.1.3 - PSMCA
3.1.2.2.1.4 - PDST/AIDS
3.1.2.2.1.5 - AIDS
3.12216-PTALMH
3.1.2.2.1.7-PH
312211-PD
3.1.2.2.1.1 - PTRO

3.1.3 - COORDENADORIA DE FISQALIZACAO SANITARIA
3.1.4 - COORDENADORIA DE SAUDE

3.1.4.1 - SETOR DE APOIO )
3.1.4.1.1 - ADMINISTRACAO DAS UNIDADES DE SAUDE : 9,)
3.1.4.1.2 - ENFERMAGEM I
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3.1.4.1.3 - NUTRICAO
3.1.4.1.4 - FARMACIA )
3.1.4.1.5 - LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS

3.1.4.2 - UNIDADE DE SAUDE CENTRAL
3.1.4.2.1 - BARREIRA

3.1.4.3 - UNIDADE DE SAUDE PERIFERICA
3.1.4.3.1 - SACRA FAMILIA
3.1.43.2 - MORRO AZUL
3.1.4.3.3 - PALMAS
3.1.4.3.4 - AGUADA
3.1.4.3.5 - PALMEIRAS DA SERRA
3.1.43.6 - MATADOURO

3.2 - ASSESSORIA DE PROMOCAO SOCIAL ***
3.3 - DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

3.3.1 - SETOR DE RECURSOS HUMANOS

3.3.2 - SETOR DE MATERIAL E PATRIMONIO :

3.3.3 - SETOR DE CONTABILIDADE E ADMINISTRACAO FINAN-
CEIRA

3.4 - DEPARTAMENTO DE CONTROLE E AVALIACAO
3.4.1 - SETOR FATURAMENTO

3.4.1.1 - CONTROLE E AVALIACAO AMBULATORIAL
3.4.1.2 - CONTROLE E AVALIACAO INTERNACAO

3.4.2 - SUPERVISAO HOSPITALAR

*  CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE ** FUNDO MUNICIPAL SAUDE
*#*  CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
wwkk COMISSAO DE COMPRAS

Art. 2°. Fica alterada a Seglio IIT - Das dreas de competéncia, Art. 12° - Da
Secretaria Municipal de Salde ¢ Promogiio Social, que passa a ter em fungfio do artigo anterior da
presente Lei as seguintes atribui¢des:

1 - Sdo atribui¢des do Secretario de Saide:

- Zelar pelas boas condigdes de safide da populagio;
- Representar a Prefeitura; em assuntos referentes & salde;
- Assinar contratos e convénios, na 4rea de safde;

- Designar os funcionarios para os cargos que considerar convenientes;

- Encaminhar aos Orgfios competentes, as penalidades aplicadas pelos chefes imediatos;

- Prestar contas de recursos financeiros, aos Orgdos competentes;

- Distribuir ¢ emitir a autoriza¢io de internagfio hospitalar (ATH);

- Rever Técnico ¢ Administrativamente as contas ambulatoriais; »

- Emitir Guia de Autoriza¢io de Pagamento e Autorizacio de Pagamento (G.A.P. ¢ AP.); Yy r777
- Autorizar tratamento fora do domicilio; \7),7 /

o
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- Encaminhar aos Orgios competentes, as informag8es para pagamento de profissionais creden-
ciados.

OBS - Exercida por Médico.
2 - Sdo atribuigdes do Sub-Secretdrie de Sadde:

- Fazer cumprir as orientagfes ¢ normas do Secretario de Salide;
- Substituir o Secretdrio de Saiide na sua auséncia;
- Supervisionar o funcionamento das Coordenadorias ¢ Departamentos.

OBS3 - Exercida por Médico.

3 - 840 atribuigSes do Assessor de Saide
- Gerenciar as coordenadorias de odontologia, vigilineia, fiscalizaclio sanitéiria ¢ de saide;

OBS - Exercida por Médico

3.1.1 - Sdo atribuigdes da Coordenadoria de Odontologia

- Coordenar o atendimento odontolégico do Municipio;
- Implantar programas especiais para a orientagfo da Higiene Bucal;

OBS - Exercida por Odontélogo.

3.1.2 - S#o atribui¢Bes da Coordenadoria de Epidemiologia.

- Coordenar os Setores de Imunizagio e Vigilincia Epidemiolégica;

3.1.2.1 - Setor de Imunizagdo ¢ responsével pela:
- VacinagHo bésica;
- Participa¢do em Campanhas Nacionais;
- Participagfio em Programas Especiais.

3.1.2.2 - Setor de Vigildncia Epidemiolégica é responsdvel pela:
- Coleta de dados sobre doengas transmissiveis e nfio transmissiveis;
- Estudo epidemiolégico a nivel Municipal;
- Realizar o tratamento ¢ propor acdes de controle das doencas ¢ quando for o caso, forecer a me-
dicacfo especifica;
- Reslizar levantamento estatistico e fornecer relatério mensal;
- Promover a capacitagiio, treinamento ¢ educacfio continuada dos servidores municipais;
- Coordenar e Executar os Programas Especiais.

OBS - Exercida por Médico ou Enfermeiro
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3.1.3 - S#o atribui¢Ses da Coordenadoria de Fiscalizacio Sanitéria:

- Coordenar e supervisionar a inspecfio sanitria de Géneros alimenticios distribuidos no dmbito mu-
nicipal, assim como dos estabelecimentos responséveis desta distribuicdo.

- Fiscalizar o estado de safide ¢ higiéni dos individuos que lidam dirsta ou indiretamente, com produ-
tos destinados  alimentag4o, bem como de individuos que exercam atividades que interessam 4
salide piblica;

- Apreender e/ou inutilizar os alimentos ¢ as matérias primas alimentares que ndo satisfizerem  as
exigéncias regulamentares;

- Manter cadastramento dos estabelecimentos ambulantes licenciados;

- Fornecer licenga para veiculos utilizados para transporte de alimentos ¢ para ambulantes;

- Figcalizar as construg8es em geral e as construgSes de cardter coletivo e especial;

- Conceder boletins de Ocupagio ¢ Funcionamento ¢ de Habite-se;

- Controlar as condi¢8es de funcionamento dos estabelecimentos que exercam qualquer  atividade
com relagdio a tratamento médico, odontolégico ou farmacéutico ¢ também de investigagio diagnés
tica;

- Controlar as condi¢des dos cemitérios ¢ dos locais de velério, bem como das medidas sanitérias re-
ferentes 4s inhumag8es, exumagdes, translagfes e cremagdes de cadiveres;

OBS - Exercida por Médico ou Veterinario. »

3.1.4 - S#o atribui¢des da Coordenadoria de Sahde:

- Gerenciar todos os servigos médicos prestados 4 populagfo através das unidades de salde;

- Organizar e utilizar os recursos técnicos de Enfermagem, Nutrigio ¢ Farmacéutico nas  Unidades
de Satde ¢ no Laboratério de Andlises Clinicas;

- Participar ativamente do programa multidisciplinar de avaliagio e cadastramento dos municipios
¢ da claboragfio dos planos de execugdio dos programas municipais de safde.

OBS- Exercida por Médico.

3.2 -S#o atribuigdes da Assessoria de Promogio Social

- Juntamente com o Conselho Municipal de Assisténcia Social elaborar o Plano de Assisténcia  So-
cial anual;

- Atender a populagiie carente em programas comunitarios;

- Participar ativamente do programa multidisciplinar de avaliagdio ¢ cadastramento dos municipes ¢
da elaboracéio dos planos de execugio dos programas municipais de satde.

- Manter programa de orientaciio ¢ assisténcia ao idoso, ao menor, a mulher ¢ a sa(ide mental;

- Administrar os cemitérios municipais ¢ capela mortuéria;

- Manter registro de sepultamento.

OBS - Exercida por Assistente Social ou Socidlogo.

3.3 - S#o atribuigdes do Departamento Administrativo.
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- Gerenciar e supervisionar os setores de Recursos Humanos, Material e Patriménio ¢ o de Contabi-
lidade; que tem por atribuicdes:

3.3.1 - S#o atribuigfes do Setor de Recursos Humanos:

- Manter os registros ¢ informac@es relativos a pessoal:

- Fazer confrolar, em primeiro grau, o ponto dos servidores, federais, estaduais, municipais e presta-
dores de servigos, lotados na SMSPSEPF;

- Organizar anualmente a parcela de férias e licenca prémio dos servidores lotados na SMSPSEPF;

- Organizar curso, palestras, treinamento ¢ outras atividades destinadas ao aperfeigoamento dos ser-
vidores lotados na SMSPSEPF.

3.3.2 - Séo atribui¢des do Setor de Material e Patrimdnio:

- Promover a manutengo atualizada dos registros do patriménio mobilidrio, maquinas ¢ vefculos;

- Determinar a fixagfio de niimeros de registro do patriménio;

- Fazer receber os materiais dos fornecedores conferindo as quantidades ¢ especificagfes;

- Estabelecer estoques minimos de seguranga;

- Proceder anualmente a conferéncia da carga de material da SMSPSEPF;

- Determinar as providéncias para apuragfo dos desvios ¢ faltas de material, eventualmente verifi-
cados.

3.3.3 - S#o atribui¢des do Setor de Contabilidade ¢ Administracio Financeira.

- Emissdo de empenhos;

-Conferéncia de processos de pagamento;

- Quitag#o de processos pagos;

-Controle de pagamento de diarias;

- Lan¢amento em livro caixa;

- Conferéncia ¢ arquivamento de notas de recebimento de material permanente;
- Emissfio de cheques;

- Movimentagfio bancéria;

- Coneiliagéo bancdria;

- Preenchimento de Documento de Ordem de Crédito ¢ recibo de depésito;
- Extragdo de ordem de pagamento;

- Controle e aplicagéio no mercado aberto;

- Elaboragdo de prestagéo de conta SUS;

- Manter registro e controle de todos os atos e fatos administrativos do SUS;
- Receber, registrar ¢ distribuir a correspondéncia destinada a SMSPSEPF;

- Elaboragdo das atas convocatdrias &s diversas compras;

- Proceder a adjudicaciio, apés as andlises das propostas;

- Providenciar os atos de licitagio;

- Providenciar a claboragiio de mapas;

- Demais atividades que a legislag#o determina.

OBS - Exercida por Contador ou Economista.

3.4 - S#o atribui¢des do Departamento de Controle ¢ Avaliagio. o é}/
Py j
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- Gerenciar os setores de faturamento e supervisio hospitalar.

3.4.1 - S#o atribui¢8es do Setor de Faturamento:

3.4.1.1 - Promover a conferéncia e revisfio das contas médicas referentes & presta-
ciio de servigos médicos ambulatoriais no municipio;

- Promover o controle ¢ avaliagio destes servigos para detectar problemas especificos ¢ idealizar
sohigdes economicamente efefivas;

3.4.1.2 - Promover a conferéncia e revisfio das contas médicas referentes a presta-
¢lo de servigos médicos hospitalares referentes a interna¢iio, emitindo ¢ conferindo as  Autoriza-
¢Bes de Internaces Hospitalares (ATH) dos municipes internados tanto nos hespitais conveniados
deste municipio como em oufros municipios.

- Promover o controle ¢ avaliacio destes servigos para detectar problemas especificos e  idealizar
solugdes economicamente efetivas.

3.4.2 - Sio atribui¢des da Supervisiio Hospitalar:

- Constatar a existéncia do paciente internado com referéncia  solicitacio da ATH;

- Verificar a coeréncia do diagndstico de alta do paciente com o cobrado na ATH;

- Fiscalizar as condi¢des hospitalares para o devido atendimento ao paciente internado;

- Orientar o Hospital para o melhor cumprimento do convénio SUS;

- Aplicar as devidas providéncias e sanges quando do nfio cumprimento das normas  estabelecidas
pelo SUS quanto ao tempo ¢ qualidade das internagoes;

- Emitir relatério mengal das suas atividades.
OBS - Exercida por Médico a geréncia do Departamento de Controle ¢ Avaliaclo ¢ a Supervisiio
Hospitalar ¢ por agente administrativo com 3° grau de instrugio o Setor de Faturamento.

Art. 3° - Estabelece o Organograma da Secretaria Municipal de Safide ¢
Promogdo Social de Engenheiro Paulo de Frontin - SMSPSEPF.

Art. 4° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em conirério.

P.M. Engenheiro Paulo de Frontin, 21 de maio de 1997.
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ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E PROMOCAO SOCIAL DO MUNICIPIO ENGENHEIRO PAULO DE FRONTIM

SECRETARIO
DE | CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE
SAUDEE PROMOCAQ al
SOCIAL [ FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE |

-

SUB-SECRETARIO

{ comissZo DE comPRA |

[ [ [ _ |
ASSESSORIA DE SAUDE ASSESSORIA DE DEPARTAMENTO CONTROLE E
— PROMOCAQO SOCIAL ADMINISTRATIVO AVALIACAC
r ~— - l I 1 ok L 2
DORDENADORIA COORDENADORIA COORDENADORIA COORDENADORIA SETOR _REC.| |ISETOR MAT.| | SETOR
DE DE VIGILANCIA DEFISCALIZACAO DE HUMANOS PATRIMONIO| {CONTAB. .
DDONTOLOGIA EPIDEMIOLOGICA SANITARIA SAUDE ADM.FIN. —] SUPERVISAQ
L AMBULATORIO
. L [ l ] || INTERNACAO
IMUNIZ ACAO VIGILANCIA ADM. UNID. ENFERMAGEMI NUTRICAQ| [FARMACIA| [LAB. ANALISES
EPIDEMIOLOGICA DE SAUDE CLINICAS
1 1
PROGRAMAS ESPECIAIS UNID. SAUDE UNID. SAUDE
l PERIFERICA CENTRAL
] 4 [ | T IR e Gy
PSMCA] PACS | |PSF| |PSM| |PDST/AIDS | |PT/L/H || Pl ||PTRO||PH||PD
——

Joracdo: _Dr. Wilson De Maio
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